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Stowarzyszenie Spotecznie Zaangazowani £oédz, dn. 13.09.2021r.
ul. Wieckowskiego 62/4
90-735 to6dz

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2021/SW

,Zajecia z zakresu kompetencji cyfrowych dla dzieci i mtodziezy w wieku 6-17 lat uczeszczajgcych
do swietlicy srodowiskowej prowadzonej przez Stowarzyszenie Spotecznie Zaangazowani w
todzi”.

Postepowanie prowadzone jest w trybie procedury rozeznania rynku okreslonej
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci
nalata 2014-2020” z dnia 21 grudnia 2020 r. na uzytek projektu ., Swietlica w MIEJSCU
SPOTKAN?” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
tédzkiego na lata 2014-2020.

l. ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie Spotfecznie Zaangazowani

ul. Wieckowskiego 62/4

90-735 todz

REGON: 101549015

NIP: 7272788402

KRS: 0000448145

tel. kontaktowy: 607 264 279

e-mail: biuro@spoleczniezaangazowani.pl

strona internetowa projektu: https://spoleczniezaangazowani.pl/miejsce-spotkan/#swietlica

Il. UWAGI OGOLNE

1. Niniejsze zamdwienie jest finansowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa tédzkiego 2014-2020.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

[ll. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO
Agnieszka Reiske - tel. 508 388 840, e-mail: biuro@spoleczniezaangazowani.pl
Marcin Jerzyk — tel. 607 264 279, e-mail: mjerzyk@spoleczniezaangazowani.pl

UWAGA: Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie dokfadnie z trescig dokumentu.
Ztozenie oferty bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia postepowania opisanego w
niniejszym dokumencie.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie wedlug uzgodnionego z Zamawiajgcym
programu zaje¢ z zakresu kompetencji cyfrowych dla dzieci i mtodziezy w wieku 6-17 lat
uczeszczajgcych do $wietlicy Srodowiskowej prowadzonej przez Stowarzyszenie Spotecznie
Zaangazowani w todzi. Zajecia odbywa¢ sie bedg w godzinach pracy swietlicy tj. przez 5 dni w
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tygodniu od poniedziatku do pigtku w godz. 16:00 — 19:00 wedtug harmonogramu okreslonego
przez kierownika swietlicy. Prowadzenie zaje¢ dla grupy maksymalnie 20 dzieci i mtodziezy. Do
zrealizowania w ramach projektu jest fgcznie 229 godzin zegarowych (Srednio 11-12h w miesigcu,
bez miesiecy wakacyjnych) w okresie od wrzesnia 2021 r. do czerwca 2023 r. Do zaje¢ zostanie
wykorzystany sprzet komputerowy oraz mobilny monitor interaktywny nalezgce do wyposazenia
Swietlicy. Zajecia prowadzone powinny by¢ w formie grupowej z dostosowaniem poziomu trudnosci
do grupy wiekowej.

2. Celem zajeC jest przyswojenie umiejetnosci wykorzystania komputera oraz innych urzadzen
(telefon, mobilny monitor interaktywny itp.) jako narzedzi pomocnych w rozwijaniu nastepujacych
kompetencji cyfrowych:

a) obstuga komputera, aplikacji, programéw biurowych, prostych programow graficznych,
obstuga mobilnego monitora interaktywnego, narzedzi wykorzystywanych w edukaciji
zdalnej;

b) korzystanie z informacji, poprawne wyszukiwanie i wykorzystywanie informacji, ocena jej
wiarygodnosci;

c) funkcjonowanie w $rodowisku medialnym, zasady komunikowania sie za pomocg medidéw,
uczucia innych uzytkownikéw, wyrazanie siebie;

d) znajomos¢ jezyka medidw, znaczenie stow, obrazu i dzwiekow w kulturze i komunikacii;

e) kreatywne korzystanie z mediéw, tworzenie i prezentowanie wiasnej tworczosci w mediach;

f) etyczne aspekty korzystania z mediéow, urzagdzen mobilnych;

g) zasady bezpiecznego korzystania z mediéw, urzgdzeh mobilnych;

h) prawa uzytkownikow medidw, korzystanie z zasobow Internetu zgodne z prawem.

3. Do realizacji powyzszych celéw zajecia powinny wykorzystywaé m. in. nastepujgce
wybrane elementy angazujgce dzieci w sposéb adekwatny do ich potencjatlu w zalezno$ci od
wieku:

tworzenie narracji flmowych, narracji wykorzystujgcych kody QR, infografik;

tworzenie kampanii spotecznych;

aktywnos$¢ w przestrzeni osiedlowej, miejskiej;

ekologia;

nadawanie wspotczesnej formy za pomocg nowych technologii tresciom historycznym;
wchodzenie w interakcje z mieszkancami;

projektowanie;

dziatania prospotfeczne.

4. Na potrzeby realizacji zaje¢ Zamawiajacy udostepni 12 notebookéw oraz mobilng tablice
interaktywng. Urzgdzenia bedg poditgczone do sieci wi-fi. Uczestnicy zaje¢ w wigkszosci korzystajg
tez z wtasnych smartfonow.

5. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji z przebiegu wsparcia w
postaci miesiecznych kart czasu pracy.

W przypadku, jesli z przyczyn niezaleznych nie bedzie mozliwe przeprowadzenie zaje¢ w
zadeklarowanym wymiarze czasowym, Wykonawca przeprowadzi zalegte zajecia w kolejnym
miesigcu kalendarzowym.

W ofercie prosimy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia, rowniez takie
jak dojazd do miejsca realizacji zamowienia.

V. INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji zamoéwienia: od 27.09.2021 r. do 31.08.2023 r.
2. Miejsce realizacji zamoéwienia: £6dz, ul. 28 Putku Strzelcow Kaniowskich 9.

UWAGA:
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie terminu rozpoczecia
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i zakonczenia realizacji zaméwienia oraz miejsca realizacji zamowienia.

VI. ROZLICZENIE Z WYKONAWCA

1. Rozliczenie z Wykonawcg bedzie sie odbywac¢ na podstawie ceny podanej w tresci oferty,
stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Wynagrodzenie zostanie naliczone za faktycznie przepracowane godziny wykonania ustugi na
podstawie ewidencji liczby godzin swiadczenia ustugi po kazdym zakonczonym miesigcu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu co miesigc, wraz z
rachunkiem do umowy zlecenia/fakturg, miesiecznej karty czasu pracy w terminie do 3 dni
roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca.

4. Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy wynosi¢ bedzie do 30
dni, liczonych od dnia przediozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionych rachunku do
umowy zlecenia lub faktury wraz z dokumentami wymaganymi do rozliczenia ustugi.

VIl.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg jedng osobg
imiennie wskazang do osobistego swiadczenia przedmiotu zamdwienia:
a) posiadajgcg wyzsze wyksztatcenie;
b) posiadajgca co najmniej trzyletnie, udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z
kompetencji cyfrowych dla dzieci i miodziezy.

2. W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z oferta:
a) oswiadczenie osoby swiadczgcej przedmiot zamdwienia o uzyskaniu wyzszego wyksztatcenia
(zatacznik nr 2a) wraz z kserokopig poswiadczonego za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentu
potwierdzajgcego ww. wyksztatcenie;
b) oswiadczenie osoby $wiadczgcej przedmiot zamdwienia o posiadaniu doswiadczenia w
prowadzeniu zaje¢ z kompetencji cyfrowych dla dzieci i miodziezy (zatgcznik nr 2b) wraz z
kserokopig poswiadczonych za zgodno$é¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
ww. doswiadczenia.
3. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie
z formutg: ,spetnia - nie spetnia” na podstawie ztozonych o$wiadczen, dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajgcego. Niespetnienie chociaz jednego z wyzej wymienionych warunkéw skutkowaé
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania i uznaniem jego oferty za odrzucona.
4. Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwal Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
5. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, ktory nie wykaze,
ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
6. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, do ktérych spetnienia obowigzani sg
wszyscy Wykonawcy, dokonywana bedzie na podstawie analizy przedstawionych przez nich
dokumentdw oraz oswiadczen.

VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Dokumenty wymagane od Wykonawcow:

a) Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oferte, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 1
oraz dotgczy¢ oswiadczenia, zgodnie z zatgcznikami nr 2a, 2b;

b) aktualny odpis 2z wlasciwego rejestru Iub z centralnej ewidencji informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, o ile dotyczy;

¢) minimalny zakres programu modutowego z rozktadem godzinowym zaje¢ z zakresu kompetencji
cyfrowych.
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IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu ofertowym, ktérego
wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERTY

1. Termin skladania ofert: do dnia 22.09.2021r. do godz. 16:00. Oferty zlozone po w/w
terminie nie beda rozpatrywane.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia ofert w nastepujgcy sposéb:

—osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego — ul. 28 Putku Strzelcoéw Kaniowskich 9, 90-749 t.6dz,

— w formie elektronicznej na adres: biuro@spoleczniezaangazowani.pl

XI. INNE POSTANOWIENIA

1. Wykonawca moze wycofaé ztozong przez siebie oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu przed terminem skfadania ofert.

2. Zamawiajacy moze zwroéci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Wykonawcy (forma pisemna lub elektroniczna lub faksem).

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

4, Termin zwigzania z ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajagcy moze dokona¢ modyfikacji tresci

niniejszego zapytania ofertowego lub odwota¢ niniejsze zapytanie ofertowe. Modyfikacja tresci
zapytania ofertowego lub jego odwotanie nastgpi w taki sposéb, w jaki nastgpito jego przekazanie
Wykonawcom.

XIl. KRYTERIA OCENY OFERTY, TRYB OCENY, SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajgcg warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym.
2. Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w

oparciu o nastepujgce kryteria:

1) kwota wynagrodzenia brutto za 1 (stownie: jedng) godzine realizacji zaje¢ z zakresu
kompetencji cyfrowych — waga kryterium: 60% (max 60 pkt);

2) Program zajec z zakresu kompetencji cyfrowych wraz z harmonogramem 40% (max
40 pkt);

zaoferowana najnizsza cena ofertowa brutto
(w ofertach podlegajgcych ocenie) x 60 pkt

cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Maksymalng ilos¢ punktow w ramach kryterium ,.kwota wynagrodzenia brutto za 1 godzine
realizacji zaje¢ z zakresu kompetenc;ji cyfrowych”

otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru (Zatgcznik nr 1):


mailto:biuro@spoleczniezaangazowani.pl

Eﬂ?gu:-z:ki o QYR yoeuidziuo Wojewddzki Urzad Unia Europejska
Pej P l?D deIE Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Zamawiajgcy zastosuje zaokrgglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

3. Program powinien by¢ opisany w postaci konspektu, wg ktérego beda realizowane zajecia
z zakresu kompetenciji cyfrowych i zawieraé¢ co najmniej nastepujgce elementy:

e modutowe tematy zaje¢ z rozkladem godzinowym odnoszace sie do
poszczegdlnych kompetencji cyfrowych - zgodnie z celem okreslonym w punkcie
IV.2 zapytania ofertowego obejmujgcym wszystkie wymienione tam kompetencje
cyfrowe, przy czym kompetencja okreslona w punkcie IV.2a powinna byc¢
realizowana w ramach pozostatych kompetencji okreslonych w punktach 1V.2b -
IV.2.h;

¢ metody i formy pracy - metoda warsztatowa, praca w terenie;

e przebieg zaje¢ - uwzgledniajgcy elementy okreslone w punkcie 1V.3 zapytania
ofertowego;

e wykorzystany sprzet elektroniczny (zgodnie z celem okreslonym w punkcie 1V.2
zapytania ofertowego).

W przypadku kryterium ,program” oferta otrzyma nastepujgca liczbe punktow:

Program nie uwzgledniajgcy zadnego elementu okreslonego w punkcie 0 pkt
IV.3 zapytania ofertowego

Program uwzgledniajgcy niektére elementy okreslone w punkcie V.3 20 pkt
zapytania ofertowego

Program uwzgledniajgcy wszystkie elementy okreslone w punkcie 1V.3 40 pkt
zapytania ofertowego

4, Ocene kohcowg oferty stanowi¢ bedzie liczba punktéw otrzymanych przez oferte jako suma
punktéw z oceny kryterium 1 — 2. Oferta na realizacje zamowienia moze uzyska¢ maksymalnie 100
pkt. Punkty liczone beda z doktadnoécig dwoch miejsc po przecinku.

Xlll. ZALACZNIKI

zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy

zalgcznik nr 2a — oswiadczenie osoby $wiadczgcej przedmiot zamodwienia o dotyczace
wyksztatcenia
zatgcznik nr 2b — osSwiadczenie osoby $wiadczgcej przedmiot zamowienia o dotyczace

doswiadczenia



